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紙面記載の画面は

Windows7＋Office2013 
 

操作環境によっては表示

が異なる場合があります 

第    回  67 
まなびかんニュース パソコン道場  

平成31年（2019年）1月号       まなびかんニュース       

（１６） 

白帯級 メニューにないけど、ルビに色をつける！  Word 

■『まなびかんニュース』の主な配布場所：まなびかん(生涯学習センター)･市役所･行政センターやコミュニティセンターなどの 

   公共施設をはじめ市内のJR・京急各駅、主な郵便局や金融機関、医療関係機関などに置いてあります。 

■ 配送事情・施設の都合などにより、1日に配架できない場合があります。 

左の図を見ると文字の読み

や補足のために、ルビが

ふってある。 

よく見るとルビには赤い色

がついてるが、Wordのメ

ニューにはそれらしい設定

ボタンなどはない。 

う～む、どうすればできる

のか？？？ 

実は超カンタンだ！ 

まずはWordで“HDD”と入力したら文字選択を

して、[ホーム]→[フォント]→[ルビ]。 

下図のようにルビ(R)に”ハードディスク”と入力

したらOKボタン。これでルビが設定できた。 
※下のプレビューを見ながら文字サイズ等は調整。 

ルビ(黒字)が設定されたことを確認したら、選択し

たままキーボードのAlt＋F9を押す。 

＋ Alt F9 

最後に手順③と同じAlt＋F9を押すと元に戻り、ル

ビだけ赤色になった！ 地味にナイスなテクだ。 

＋ Alt F9 

すると、下図のような記号だらけの「フィールド

コード」が表示されるので、”ハードディスク”とい

う文字列を選択し、赤色に設定する。 

フィールドコード 

ここを選択(またはダブルク

リック)して赤色に設定。 

※Shift＋F9でも可 

Alt＋F9は全体を、 

Shift＋F9は 個 別 の

フィールドを表示。 


