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操作環境によっては表示

が異なる場合があります 

第    回  69 
まなびかんニュース パソコン道場  

平成31年（2019年）3月号       まなびかんニュース       

（１６） 

白帯級 住所の番地を半角・全角に統一する  Excel 

■『まなびかんニュース』の主な配布場所：まなびかん(生涯学習センター)･市役所･行政センターやコミュニティセンターなどの 

   公共施設をはじめ市内のJR・京急各駅、主な郵便局や金融機関、医療関係機関などに置いてあります。 

■ 配送事情・施設の都合などにより、1日に配架できない場合があります。 

左の住所録に注目。これが仮に数百件あるとし

よう。それぞれの住所の番地が全角だったり半

角だったりしている。これは見た目にはあまり

統一感がないし、イチイチどちらかに揃えると

なるとエライ手間だ。そこで関数を使って簡単

に全角か半角に統一する方法をやってみよう。 

超カンタンなのでぜひ覚えてしまおう！！ 

半角にそろえる場合= ASC
アスキー

関数、 全角にそろえる場合= JIS
ジ ス

関数 

例として全ての番地を半角にする。 

セルD2に以下の関数を入力。 
 

=ASC(C2) 

セルD2のフィルハンドルを下にコピー。 

番地の数字部分がすべて半角になった！ 

このままでも良いが、C列もD列も住所なので番地が

半角になったD列の値をC列に貼り付けよう。 

D2以下の住所全体を[コピー]→セルC2を選択し

[貼り付け]。一時的にC列は郵便番号が表示され

るが、貼り付けオプションの[値]を選択。 

[値(V)]を選択して｢値｣つま

り「横須賀市****」という

文字列だけを貼り付ける。 

貼り付けオプション 

全角にそろえる場合 

手順①の関数をJIS関数に置き換えれば後は一緒。 

つまり、セルD2=JIS(C2)で良い。 

値の貼り付けが完了したら不要なD列は削除。 

これで下図のようにすべての番地が半角になった住

所が完成した。関数ひとつで解決だ！！ 

C列の番地は全角だが・・ 

漢字はそのまま。番地だけが半角になった！

C2のフィルハンドルを下にコピー、全データ

を半角にしよう。 

すべて全角 


